
Zéro faute – Niveau 1 – en langue française – avec ou sans avec
certification

 Certifiant,  Compte Personnel Formation,  Formation à distance,  Formation en présentiel

PUBLIC
Toute personne souhaitant

améliorer sa maîtrise de
l’orthographe grammaticale et

lexicale.

TARIF HT sans Certif.
En individuel : 990 €
En groupe : 405 €

TARIF HT avec Certif.
En individuel : 1050 €

En groupe : 465€

DURÉE
22 heures

(9h + 10h autonomie + 3h
certification)

PRÉREQUIS
Ne pas être en situation

d’illettrisme ou
d’analphabétisme.

Avoir accès à un ordinateur,
mobile ou tablette, équipé

d’internet

3 à 8 ACCESSIBILITÉ PSH
Nous consulter pour étude de

faisabilité Certificat Voltaire

DÉLAIS D'ACCÈS
E-learning : 5 jours.
Individuel : 15 jours.

En groupe : 15 jours dès
quota mini atteint

CALENDRIER

Entrées permanentes
Lieu : Distanciel, en entreprise ou individuel

Quel que soit votre métier, ne laissez pas les fautes d’orthographe gâcher votre professionnalisme et votre
communication. Aujourd’hui, les employeurs prennent la maîtrise de l’orthographe et de la grammaire très au
sérieux. Optimum vous propose d’agir immédiatement pour retrouver les enseignements de base de l’écriture.
Avec un entrainement sérieux, mais ludique, et les conseils avisés de la formatrice, vous retrouverez rapidement
votre confiance et le rédactionnel sera votre atout majeur.

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Développer les performances du stagiaire dans la maîtrise de la langue française à l’écrit
Viser le plus haut score à l’épreuve Orthographe du Certificat Voltaire (si option)
Écrire sans avoir peur de l’orthographe, de la grammaire et de la syntaxe grâce à la certification Voltaire.
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Formation en petit groupe ou en individuel
Animée par une Coach Expert en orthographe et grammaire, recommandée par le Projet Voltaire.
Formation multimodale (9h en tête à tête avec le coach en Visio + 10h minimum sur la plateforme Projet
Voltaire) alternant théorie et pratique.

MODALITÉS D’ÉVALUATION

Certificat Voltaire (En option)
L’épreuve débute par une dictée courte et simple qui ne comporte aucun piège suivi
d’un test.
Vérification des acquis par des mises en situation ou des exercices de mises en
pratique.
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MODALITÉS D’ACCOMPAGNEMENT

Approche active intégrant des études de cas, des mises en situation avec utilisation d’éléments issus du
quotidien.
Les cours se veulent participatifs pour amener l’apprenant à être en interaction dans son apprentissage.
Alternance théorie et pratique.
Accompagnement pour la prise en main de la plateforme Voltaire accessible 24H/24H sur les supports tablette,
PC ou smartphone – outil Projet Voltaire en ligne proposant un parcours personnalisé adapté au niveau, mais
aussi aux lacunes et au rythme de l’apprenant. Outil ludique qui repose sur l’Ancrage Mémoriel®, assurant une
mémorisation rapide et durable.

Accompagnement pédagogique par une Formatrice Expert en orthographe et Grammaire recommandée par le
Projet Voltaire

SUIVI DE L’EXECUTION DE L’ACTION

Feuilles de présence signées par le stagiaire et le formateur par séance de formation. Evaluation initiale.
Certificat de réalisation, enquête de satisfaction en fin de formation. Si option, vous pourrez obtenir une
certification officielle, VOLTAIRE, sinon évaluation finale

PROFILS DES FORMATEURS

Coach Expert en orthographe et Grammaire recommandé par le Projet Voltaire ayant plus de trois ans
d’expérience dans son domaine.

Optimum Formation veille à ce que les membres de son équipe assurent une veille continue des outils et
méthodes pédagogiques. Nos formateurs se veulent pragmatiques, afin de permettre à chacun d’appliquer les
contenus enseignés concrètement sur le terrain.
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Zéro faute – Niveau 1 – en langue française – avec ou sans avec
certification

CONTENU DE LA FORMATION

OÙ EN ETES-VOUS ?

Diagnostic et évaluation.

L’ORTHOGRAPHE D’USAGE

Quand utiliser la cédille ?
L’emploi des accents.
Le M devant BMP.
Les mots en -ail, -aille, -eil, -eille…
Les lettres prononcées de deux façons : C, G, S, Y.

LES TERMES DE GRAMMAIRE

Les noms communs et les noms propres.
Les déterminants.
Les adjectifs qualificatifs.
Les verbes.
Les pronoms.
Les adverbes.

LES FONCTIONS ESSENTIELLES DANS LA PHRASE

Le sujet.
Les compléments d’objet (direct et indirect).
Les compléments circonstanciels.

LES TEMPS ET LES MODES LES PLUS UTILISES

Utilisation et terminaisons.

Les trois groupes de verbes.
Les trois voix (active, passive, pronominale).
Le présent, le futur, les temps composés de l’indicatif.

LES DIFFERENTS ACCORDS

Conjuguer et accorder les verbes
Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal
L’accord de l’adjectif simple avec le nom
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L’accord du participe passé avec être et avoir

LA PONCTUATION

L’emploi de la majuscule.
Le point, la virgule…

LES DIFFERENTS TYPES DE PHRASES

La phrase interrogative.
La phrase exclamative.
La phrase négative.

Respecter Les règles orthographiques des mots du lexique professionnel

Différencier Les paronymes de lexique professionnel et choisir Le bon mot selon le
contexte

Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

ENTRAINEZ-VOUS

Projet Voltaire : outil en ligne proposant un parcours personnalisé adapté au niveau, mais
aussi aux lacunes et au rythme de l’apprenant.
Le Projet Voltaire recense 140 difficultés qui occasionnent des fautes récurrentes dans les
écrits et 200 supplémentaires sur les subtilités de la langue.

PREPARATION DU CERTIFICAT VOLTAIRE

Présentation de l’examen.
Mini examen blanc.
Correction.
Conseils et méthodologie.

PASSAGE DU CERTIFICAT VOLTAIRE

Passage du Certificat Voltaire en centre d’examen agréé.
OPTIMUM FORMATION est centre d’examen agréé.

Épreuve orthographe – durée : 3 heures

LIENS AVEC D’AUTRES CERTIFICATIONS PROFESSIONNELLES, CERTIFICATIONS OU HABILITATIONS:
Néant

La certification VOLTAIRE est détenue par WOONOZ, enregistrée le 29/05/2020 sous le numéro RS5199 au
Répertoire Spécifique de France Compétences.
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