
EBP Comptabilité Pro
 Formation à distance,  Formation en présentiel

PUBLIC
Personnes souhaitant améliorer
ses connaissances du logiciel

TARIF HT sans Certif.
850 € jour

TARIF HT avec Certif.

DURÉE
Déterminée lors de l'évaluation

préformative

PRÉREQUIS
Connaissances des bases en
bureautique et en comptabilité

obligatoires
Notre équipe est à votre

disposition pour réaliser une
évaluation pré-formative

de vos collaborateurs

1 à 3 ACCESSIBILITÉ PSH
Nous consulter pour étude de

faisabilité

DÉLAIS D'ACCÈS
15 jours

CALENDRIER

Entrée permanente
Lieu : En entreprise, au centre ou en distanciel

PRÉSENTATION DE LA FORMATION

Vous venez d’acquérir le logiciel Comptabilité Pro ou vous le possédez déjà

Vous voulez utiliser au maximum de ses capacités votre logiciel de comptabilité
Cette formation est pour vous !

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Créer et gérer des bases de données (journaux comptables, comptes…).
Saisir des écritures.
Éditer les états obligatoires.
Maîtriser la logique de gestion avec laquelle fonctionne le programme.
Contrôler la cohérence des résultats obtenus.

NOS POINTS FORTS
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Animée par des formateurs labellisés CFE par EBP

MODALITÉS D’ÉVALUATION

Entretien en amont de la formation
Évaluation tout au long de la formation
Les stagiaires, sous le contrôle du formateur, sont mis en situation de travail
sur logiciel
Évaluation sous forme de QCM en fin de formation
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MODALITÉS D’ACCOMPAGNEMENT

Le stage se déroulant dans les locaux de la société concernée, les moyens pédagogiques matériels sont
fonction des équipements existants.
Les stagiaires étudient donc en « situation réelle » (AFEST) sur un ou plusieurs de leurs postes de travail, et
avec leur matériel.
Formation basée sur une approche interactive et pratique

SUIVI DE L’EXECUTION DE L’ACTION

Feuilles de présence signées par le stagiaire et le formateur par séance de formation. Evaluation initiale et
finale. Certificat de réalisation, enquête de satisfaction en fin de formation.

PROFILS DES FORMATEURS

Optimum formation veille à ce que les membres de son équipe assurent une veille continue des outils et
méthodes pédagogiques. Nos formateurs se veulent pragmatiques, afin de permettre à chacun d’appliquer les
contenus enseignés concrètement sur le terrain.
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EBP Comptabilité Pro

Contenu de la formation

MISE EN PLACE DE LA COMPTABILITÉ

Création du dossier
Paramètres du dossier comptable
Ergonomie de l’application

PARAMÉTRAGE DE LA COMPTABILITÉ

Paramétrage de l’exercice
Journaux
Plan Comptable
Banques
Saisie d’une balance d’ouverture

LES MODES DE SAISIE D’ÉCRITURES

Saisie par journal
Saisie au kilomètre
Saisie par guide
Saisies pratiques
Abonnement

LES TRAITEMENTS COMPTABLES

Comptabilité analytique
Consultations et lettrage, manuel et automatique
Rapprochement bancaire avec import du relevé
Déclaration de T.V.A.
Recherche d’écritures

TRÉSORERIE

Échéanciers
Règlements et pointages
Gestion des chéquiers
Prévisions de trésorerie
Budget
Relances clients

LES ÉDITIONS

Optimum Formation – +33 (0)4 74 76 78 50
www.optimum-formation.com – accueil@optimum-formation.com

Page 4
Mis à jour 04/2024



Journaux
Grand livre
Balance
Bilan
Compte de résultat & IS

OPÉRATIONS DE CLÔTURE

Validation
Clôture Mensuelle
Clôture annuelle
Impressions annuelles
FEC

OUTILS

Assistance comptable
Transferts comptables
Communication entreprise/expert
Sauvegarde

PERSONNALISATION

Vues, Alertes, Impressions
Droits utilisateurs
Lien avec Expert-Comptable
Les différents Import/Export
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